Sukladno &lanku 12. stavku 1. i &lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br.120/16 i 114/22) i
&lanku 29. Statuta Agencije za reviziju sustava provedbe programa Europske unije Klasa: 003-
05/09-03/02 od 15. prosinca 2021. (proci§ceni tekst), ravnatelj donosi

ODLUKU
o provedbi postupaka jednostavne nabave

PREDMET ODLUKE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro$enja proradunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura
za nabave roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabave radova bez PDV-a (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju sve odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo od 3 (tri) lana koje
imenuje odgovorna osoba Naruéitelja internim aktom, te odreduje njihove obveze i ovlasti.
(Obrazac 1.)

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog &lanka ne mora se osnivati za jednostavne nabave do
10.000,00 eura u sluéaju kada narugitelj poziv za dostavu ponude upucuje samo jednom
gospodarskom subjektu.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog &lanka ne osniva se za jednostavne nabave do 2.650,00 eura.
Clanak 4.
Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

Postupak jednostavne nabave zapo&injem danom slanja Zahtjeva za pripremu i pocetak
postupka jednostavne nabave Uredu ravnatelja. (Obrazac 2.)

Ukoliko se potreba za jednostavnom nabavom formira unutar Ureda ravnatelja Zahtjev iz
stavka 2. ovog ¢lanka nije potrebno podnositi.

Clanak 5.

Odgovorna osoba Narugitelja donosi Odluku o po¢etku postupka jednostavne nabave.
(Obrazac 3.)



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE
OD 2.650,00 eura

Clanak 6.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, narucitelj
provodi izdavanjem narudzZbenice jednom gospodarskom subjektu.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja.
Naruéitelj umjesto narudzbenice moze sklopiti ugovor s gospodarskim subjektom.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi osoba odgovorna za financijsko-ratunovodstvene
poslove.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 eura

Clanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura a
manje od 10.000,00 eura, naruditelj provodi pozivom za dostavu ponuda jednom ili vise
gospodarskih subjekata.

Clanak 8.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura a
manje od 26.540,00 eura odnosno 66.360,00 eura za radove, narucitelj provodi pozivom za
dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, te zbog razloga Zurnosti,
poziv za dostavu ponuda mozZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu (npr.
nabava nekih intelektualnih usluga — odvjetni€ke, revizorske usluge).

Clanak 9.

Poziv za dostavu ponude sadrzava: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i tehni¢ke
specifikacije, kriterij za odabir ponude, napomenu da se radi o jednostavnoj nabavi, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, kontakt osobu i broj telefona
i adresu elektroni¢ke poste. ( Obrazac 4.)

Iznimno, poziv za dostavu ponude moze sadrzavati samo predmet nabave, o ¢emu odlucuje
narucitelj ovisno o vrsti predmeta nabave.

Clanak 10.

Naruéitelj u pozivu za dostavu ponuda obavezno trazi:
- lzvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra

Narucitel] moze u pozivu za dostavu ponude odrediti osnove za iskljuéenje gospodarskog
subjekta na temelju objektivnih kriterija i pravila, uvazavajuéi naéelo razmjernosti.



Clanak 11.

Sve dokumente iz &lanka 10. ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave.

Clanak 12.

Na iskljuenje ponuditelja, odbijanje ponude, pojasnjenje ponude i ispravak ratunske pogreske
u ponudi na odgovarajuci se naéin primjenjuju odredbe Zakona.

Clanak 13.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruZi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje
razlozi iskljucenja, trazene dokaze sposobnosti, popunjeni troSkovnik.

Ponudbeni list sadrzi: naziv i sjediste naruditelja, naziv i sjediste ponuditelja, adresa, OIB, broj
raéuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa e-poste, kontakt osoba
ponuditelja, broj telefona, faksa, predmet nabave, cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, rok
valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude.

Clanak 14.
Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima.
Clanak 15.

Ponuda se dostavlja elektronickim putem, sukladno uputi Narugitelja u Pozivu za dostavu
ponude.

Clanak 16.
Otvaranje ponuda nije javno.
Clanak 17.
Povjerenstvo ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik s prijedlogom odabira valjane ponude
najpovoljnijeg ponuditelja. (Obrazac 5.)

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima naruditelja.

Clanak 18.

Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski nhajpovoljnija ponuda.
Narugitelj slobodno bira kriterij za odabir ponude.



Clanak 19.

Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Obavijesti iz stavka 1. ovog &lanka se dostavljaju svakom ponuditelju.
Obavijest o odabiru se ne dostavlja ukoliko je poziv za dostavu ponude bio upuéen samo
jednom gospodarskom subjektu. 5

Clanak 20.

Obavijest o0 odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi: 1. podatke o narucitelju, 2. predmet
nabave, 3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, 4. datum dono$enjai odgovornu osobu.

Obavijest iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se u obliku jednostavne e-mail obavijesti/poruke.
Clanak 21.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do$lo do pokretanja postupka ili bi doslo do
sadrzajno drugacijeg poziva za dostavu ponude

2. nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda

Clanak 22.

Donos$enjem Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude, stjeCe se uvjet za sklapanja Ugovora
0 nabauvi.

Kod nabave do 10.000,00 eura, narucitelj umjesto sklapanja Ugovora o nabavi, moze popuniti

narudzbenicu koja sadrzi bitne elemente ugovora, a kojoj je sastavni dio odabrana ponuda.
Clanak 23.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupka jednostavne

nabave Klasa: 406-01/17-01/03 od 5. lipnja 2017., 16. prosinca 2019. i 30. studenoga 2020.
Clanak 24.

Ova Odluka objavit ¢e se na internetskoj stranici Agencije i stupa na snagu 1. sije€nja 2023.
godine.

Klasa:406-01/22-01/03
Urbroj:327-01/22-01
Zagreb, 30. prosinca 2022,




Obrazac 1.

Odluka o imenovanju povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne
habave

1. Narugéitelj: Agencija za reviziju sustava provedbe programa Europske unije
2. Odgovorna osoba naruditelja: ravnatelj

3. Stru¢no povjerenstvo:

3.1. - voditelj povjerenstva
5.2, -¢lan
3.3. -Clan

4. Nacin nabave: prikupljanje ponuda gospodarskih subjekata
5. Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmete nabave,
potrebnog sadrZaja poziva/uputa za prikupljanje ponuda, tehniékih specifikacija, ponudbenih
trodkovnika i ostalih dokumenata vezanih za predmetnu nabavu.

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i moguca objava Poziva za dostavu ponuda
na web stranici narucitelja ili u EOJN, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda,rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, odabir
najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

Klasa:
Urbroj:
U Zagreb,

RAVNATELJ




Obrazac 2: Zahtjev za pokretanje nabave

Ured ravnatelja
Zagreb

Organizacijska jedinica koja ima potrebu za
nabavom

Naziv predmeta
nabave

Procijenjena vrijednost (bez PDV)

Rok poéetka i zavrdetka isporuke roba, usluga,radova

Mjesto isporuke roba, usluga,radova

Predstavnici organizacijske jedinice narucitelja koji mogu sudjelovati u postupku nabave kao
struénjaci

Opis predmeta nabave i tehnicéki
uvjeti
(priloziti kao sastavni dio ovog Zahtjeva)

Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i
koli€ini
(priloziti kao sastavni dio ovog Zahtjeva)

Napomene

Ime i prezime voditelja
organizacijske jedinice




Obrazac 3.: Odluka o poéetku postupka jednostavne nabave

Temeljem ¢lanka 5. Odluke ravnatelja Klasa: od donosi se
Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave

Odobrava se pocetak postupka jednostavne nabave

(naziv predmeta nabave)
Il

Procijenjena vrijednost nabave iznosi bez PDV-a i sredstva su
planirana Planom nabave za . godinu, te osigurana na poziciji i kontu Financijskog
plana Agencije

lil.
Postupak provodi Povjerenstvo imenovano Odlukom ravnatelja.

Iv.

Poziv za dostavu ponuda uputit ¢e se gospodarskom
subjektu/subjektima:

Klasa:
Urbr.:
Zagreb,

RAVNATELJ:



Obrazac 4.
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

1. OPCI PODACI

1. Narugitelj; Agencija za reviziju sustava provedbe programa Europske unije (ARPA)
MB , OIB
tel: 01/4585-999, broj telefaksa: 01/4585-995,
www.arpa.hr

Osoba za komunikaciju sa ponuditeljima:
Vrsta postupka nabave: jednostavna nabava
2. PREDMET NABAVE

2.1. Naziv predmeta nabave
2.2. Opis predmeta nabave
2.3. Mjesto isporuke

3. UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE | UVJETI NABAVE (ovise 0 0 vrsti
nabave i odluci naruditelja)

3.1. Dokazivanje sposobnosti ponuditelja
- sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

3.2. Kriterij za odabir ponude

- Najniza cijena ili ekonomski najprihvatljivija ponuda
3.3. Opis nacina izrade, oblik i sadrzaj ponude

3.4. Iskljuéenje ponuda, odbijanje ponuda, odabir ponude, pojasnjenje ponude i ispravak
ratunske pogreske u ponudi

3.5. Cijena ponude

3.6. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

3.7. Pocdetak i rok zavrsetka isporuke

3.8. Rok valjanosti ponude

3.9. Podnosenje, zaprimanje i otvaranje ponuda
3.10. Nagin i rok prioptavanja odabira

3.11. Prijedlog Ugovora

4. PONUDBENI LIST
4.1. tehnicka specifikacija



Obrazac 5.

AGENCIJA ZA REVIZIJU

SUSTAVA PROVEDBE PROGRAMA
EUROPSKE UNIJE

KLASA:
URBROJ:
Zagreb,
ZAPISNIK O PREGLEDU | OCJENI PONUDA
sa sastanka Povjerenstva za nabavu u postupku jednostavne nabave odrzanog
dana u poslovnim prostorijama Agencije s pocetkom u sati,

Podaci o javhom narugéitelju:
Agencija za reviziju sustava provedbe programa Europske unije, Alexandera von Humboldta
4, Zagreb, MB 02400774 OIB 94432282335, Odgovorna osoba narucitelja: ravnatelj Neven

Sprlje

Predmet nabave:

Vrsta postupka nabave:
- jednostavna nabava

Procijenjena vrijednost nabave:

Podaci o ponuditeljima koji su pravovremeno podnijeli ponude prema redoslijedu zaprimanja
ponuda:

1.

2.

3.

ANALITICKI PRIKAZ PONUDA

PODACI IZ PONUDE

Broj i datum ponude

Cijena ponude

Cijena ponude nakon raéunske
kontrole

Ukupna cijena ponude (s PDV-om)

OBLIK PONUDE

Cjelovita ponuda

Propisno oznacene stranice




| Na izvornoj dokumentaciji
Ovjerena i potpisana - -
Ispravci u ponudi

Zadovoljava

‘ SADRZAJ PONUDE
| Obrazac ponude -

Zadovoljava

UVJETI | DOKAZI SPOSOBNOSTI (prema dokumentaciji za nadmetanje)

Izvod iz sudskog registra (obrtnog i

dr.) L_

Dokaz o nekaZnjavanju i druge
osnove za isklju€enje ako su
trazene

Zadovoljava

Kriterij za odabir: najniza cijena ili ekonomski najprihvatljivija ponuda
Rangiranje ponuda prema kriteriju odabira:

il
2.
3

Razlozi donosenja odluke o odabiru:

Potpis &lanova Povjerenstva
1.
2.
8




